OBS: Gem dette word-dokument på din egen computer!!

​_________________________________

Personlig freelance plan

Dette er et arbejdsmateriale til brug for dig, der vil skabe din egen beskæftigelse på freelance vilkår. Ved gennemarbejdelse af planen har du mulighed for at designe dit eget selvstændige job og liv.

· I første omgang bør du læse planen igennem og overveje alle spørgsmål. 

· I anden omgang må du vende tilbage og besvare de enkelte områder, så du får et arbejdspapir til eget brug.

· Den tredje fase - der som regel er langvarig - indebærer et grundigt arbejde med alle de afgørende felter - indtil du og dine eventuelle sparringspartnere finder planen realistisk, fornyende og tilstrækkeligt konkret til, at du kan handle ud fra den. 

Planen kan med fordel suppleres med læsning af "Den dynamiske Forretningsplan”. Kan købes online på www.startogvaekstshop.dk 
Kik også på: www.startvaekst.dk og www.100svar.dk for information om start af virksomhed.
Find lignende planer på Engelsk, fransk, spansk, portugisisk, kinesisk og vietnamesisk på www.dynamicbusinessplan.com 
​_________________________________

Personlig freelance plan

for

….

Personlige data
Navn:

Adresse:

Tlf.

e-mail:

Web-adresse: 

Freelance beskæftigelsens idégrundlag

Beskriv dit idégrundlag og hvad du ønsker at give til det omkring liggende samfund.

Freelance beskæftigelsens mål

Hvilke mål har du for din beskæftigelse - og hvad er dine personlige mål?

Elevatortalen:

Beskriv på 4‑5 linjer hvad du præcis ønsker dine kunder skal købe af dig.

Personlige ressourcer

Uddannelse og erfaring:

Helbred:

Økonomi:

Kendskab til branchen/ydelsen:

Kendskab til kunderne, der køber ydelsen:

Netværk inde for området:

Stærke sider i forhold til selvstændig beskæftigelse:

Svage sider i forhold til selvstændig beskæftigelse:

Din ydelse og/eller dine produkter?

Hvilket særpræg/fordele har din ydelse frem for dine konkurrenters ydelse? Hvad koster den dig at udføre? Hvor mange penge er der tilbage til dig?  Hvor lang tid tager det at lave/udføre din ydelse? Er der andre end den ene kunde, der kan bruge din ydelse? ….

Dine kunder

Hvem er dine aktuelle kunder? Hvilke betingelser handler du med dem på? - anfør kun kunder, som du rent faktisk har løst opgaver for.

Hvem er dine mulige kunder? Tænk på, hvem der har det behov, som du vil dække med din ydelse - og som p.t. får det dækket af andre? D.v.s. "andres kunder"

Hvem er dine potentielle kunder? Tænk på, hvem der har det behov, men ikke får det dækket i dag. D.v.s. "ingens kunder".

Konkurrenter

Beskriv dine konkurrenter, deres størrelse og placering på markedet. Hvad er deres særpræg? Hvad er deres priser? Hvad er kundernes opfattelse af dem?

Markedsundersøgelser

Hvilke markedsundersøgelser har du foretaget? - og hvad viser dine undersøgelser om dit marked? Hvad har f.eks. tre potentielle kunder sagt om din ydelse?

Er dit marked under forandring? - Hvorhen? 
Hvad er din placering på markedet? - hvorfor skal kunderne vælge at bruge netop dig?

Markedsføring

Hvilke markedsføringsmetoder vil du konkret bruge? - overfor hvem?

Hvad starter du med?

Forslag til løbende salgs- og markedsføringsaktiviteter efter start:

Hvad skal gøres?
Hvordan? 
Hvem? 
Hvornår?  
Pris:

Direct Mail:

Internet:

Kundebesøg:

Telefonsalg:

Annoncering:

Tryksager:

Skiltning:

Præsentationsmateriale:

Messe og udstilling:

Anden reklame:

Valg af ”vilkår"
Du kommer nu til den del af din afklaringsproces, der kunne kaldes valg af vilkår.  Du har brug for baggrundsviden om lovgivning, lokale muligheder for administrativ service m.m.  Sørg derfor for at skaffe dig dette på kurser, i publikationer, på www.100svar.dk eller gennem  rådgivning.

Hvilken beskæftigelsesmæssig status vil du have

Lønmodtager? - Lønmodtager med bierhverv ? - Selvstændig?

Hvilke forsikringer vil du tegne?  

Administrative opgaver

Hvilke administrative opgaver forudser du at ville få? - og hvem skal løse dem? F.eks. bogføring og pasning af telefon.

Rammer om freelancetilværelsen

Hvor vil du have din arbejdsmæssige base - hjemme eller ude?

Hvad er din families rolle i beskæftigelsen?

Hvad er din families holdning til beskæftigelsen?

Investeringsplaner

Hvilke investeringer (større indkøb) vil du vælge at foretage inden for det første år?

I hvilken rækkefølge?

	Indtægter ved ledighed/lønmodtager

	
	Hele året

	Indtægter ved dagpenge:
	

	Indtægter som alm. lønmodtager:
	

	Indtægter i alt uden for freelance ydelser:
	

	
	

	
	

	
	

	Freelancebudget
	

	
	

	Indtægter ved freelanceydelse:
	

	
	

	Salg af ydelse
	

	Salg af andet
	

	
	

	Indtægter i alt:
	

	
	

	Udgifter:
	

	Lokale
	

	Køb af andre freelancere
	

	Opkobling af internet/servere
	

	Mobil telefon
	

	Fast telefon
	

	Drift af bil/kørselsomkostninger
	

	Rejse- og transportudgifter
	

	Porto
	

	Kontorartikler
	

	Faglitteratur
	

	Kontingenter/abonnementer
	

	Kursusudgifter/efteruddannelse
	

	EDB/software
	

	Småanskaffelser
	

	Markedsføring
	

	Revisor/advokat, anden rådgivning
	

	Materialer til udførelse af ydelse/produkt
	

	
	

	Udgifter i alt:
	

	
	

	Overskud/løn (indtægt - udgift)
	

	
	


OBS!! Download budget for solovirksomhed som regneark fra: www.100svar.dk/freelance
Egne kommentarer til budget:
Privatforbrug

Hvordan vil du finansiere startfasen?- (opsparing, lån, deltidsarbejde, leve på en sten, ordrer?)

Hvor mange penge vil du trække ud til privatforbrug?

Risikomomenter

Hvad ser du som den største trussel mod gennemførelse af din plan - og hvordan vil du modgå disse?

Sparringspartner

Hvem har som hjælper/sparringspartner/back-up til din virksomhed?

Dato

Navn

Virksomhed/organisation

Adresse

Tlf.nr.

